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Startbildschirm
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Programme  System I

FRESeBLIFTCMEERS E A

Optionen

Touchbedienung Wahlen Sie zwischen verschiedenen Startbildern
und schalten Sie auf Touchbedienung um.

| Starthild dndern Starthild 1
Benutzerbild dndern Starthbild 2
Starthild 3

Benutzerdefiniert ...

Das Bild am Startbildschirm kdonnen Sie selbst
auswahlen. Rechtsklick am Startbildschirm
offnet eine Auswahl

. 2 ! Mit Rechtsklick auf den Starbildschirm kénnen Sie
: &Y ein Benutzerbild auswéhlen bzw. veréndern.
Mm A D v o K A T Advolaw Rechtsanwalts GmbH 4
/’ Es liegen neue Adressdaten vor, PS - Petra Schirmer :
Bitte filhren Sie "ADVOKAT-Adressen aktuali ...

Herzlich wilkommen| bei Advokat 4.11.2015 14:19 4

Der Kanzleiname wird aus der Lizenz ibernommen.
Der Namen des aktuellen Benutzers kommt aus
System / Tabellen warten / Benutzer.

Infobox: Hier sehen Sie wichtige Informationen, z.B.
Es muss ein Update installiert werden
Bitte aktualisieren Sie lhre Adressen.
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Aktivieren Sie die Touchbedienung am Startbildschirm. Rechtsklick im Fenster und Touchbedienung.

Programme Akt Bearbeiten Dokument Honorar Statistik  Betreibung Online  Filter Drucken I

LFREeBELIPFTOTNBEASEA

7> (iberblick iiber einen oder mehrere Akten
= Chronologische und strukturierte Ansicht. Erfassen und dndern von Leistungen, Dokumenten, Terminen, Forderungen, etc.

Optionen

1. PS/ADVOKAT [=] o
L "B B @ #

¥ - E , #) - @ . Dokumente Die Icons werden vergrofRert dargestellt.

i = x
B

D Datum - Wi Typ e
02.01.2013 ! FForderung 01 Lieferung/Kaufpreis, € 5.000,00
01.02.2014 Lileistung § Mahnklage
15.03.2014 S Titel Mahnklage, 2C123/14a Sehr geshrte Damen und Herren!
01.04.2014 1 Lileistung§ Exekutionsantrag

Nach Mitteilung meiner oben ange-
02.04.2014 S Titel Exekutionsantrag, 2C123/14a fithrien Mandantscha® schulden Sie

10.11.2015 LLeistung Brief an Klent e far

N =Termin Klient . . s L
10.11.2015| W =T W RSmi Angaben Rech- Forderung Die Zeilenabstande werden vergrél3ert. Das

uber For-nung erleichtert die Arbeit am Tablet.
derung vom
Ligfe- 01.01.2013€ 5.000,00
rung/Kauf-
preis
zuzlglich 4,00 % Zinsen seit Fallig-

v keit
< > Kosten meines Mandanten fur mein
Klient: Patricia Schmadlzer, Andreas-Hofer-StraBe 39b, 6020 Innsbruck Einschreiten (darin enthalten 20 %
Gegner: ADVOKAT Unternehmensberatung Greiter & Greiter GmbH, Andreas-Hofer-Strafie MA Lss
Causa: RA /SB[ RAT: PS PS 5.000,00 14.10.2015

Speichern und Fenster verlassen (Strg+5 speichert ohne das Fenster zu verlassen) 10.11.2015 13:16

4
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Kombisuche

Die neue Suche kombiniert die Suche von Akten und Personen. Es werden alle relevanten Felder automatisch durchsucht und man muss

nicht genau wissen, was wo steht.

A Suchassistent

-]

Suchen Favoriten Gesamtliste Drucken 7

Suchassistent
Akten und Personen suchen, bearbeiten und drucken; Filtereinstellungen als Favoriten speichern

Huen - G W HO . BE -

\'?;\\

Akten | Personen |Kombisuche

. 'h Gesamtliste

Optionen

+ 0K X Abbrechen

~ [Mag. Hager, LL.M.
Q Suche: héger

[l nur lebende Akten

e

‘ Name Ort AKurz Causa
Salzburg ADVOKAT/TEST Kurrentien
ADVOKAT/TEST-1 Verkehrsunfall
ADVOKAT/TEST-2 Ehescheidung
BACA/Allgemein Verwaltung
HageWa/AKV-K Betreibung

Die angezeigten Spalten sind konfigurierbar.
(Rechtsklick auf Spaltentberschrift)

Doppelklick auf ein Aktenfeld 6ffnet die
Aktenverwaltung oder tUbernimmt den Akt.

Doppelklick auf ein Namenfeld 6ffnet den
Personenstamm oder Gbernimmt die Person.

Suche nach Personen (Name 1, 2, 3) und
allen zugehdrigen Akten

Pfziltasten, Bildtasten, Ubernehmen mit <Enter>

115

Durchsucht wird bei

Personen: Felder Name 1-3 und die
Kurzbezeichnung

Akten: Aktenkurzbezeichnung

Mehrere Suchbegriffe, z.B. "H6ger Wa'" werden

mit UND verknupft. Mit Enter wird die Suche
gestartet.
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Das Vorschaufenster generell ein- oder ausblenden.

Vorschaufenster

[E] ADVOKAT - [Aktenverwaltung - ADVOKAT/1] = R ===
Programme Akt Bearbeiten Dokument Honorar Statistic Betreibung Online  Filter Drucken 7
| 8 & = D = ey ! (3% = (=) g =7 =
LfFREEHLITOCNEEAS @A W (a2 [
2~ (iberblick iiber einen oder mehrere Akten
Chronologische und strukturierte Ansicht. Erfassen und dndern von Leistungen, Dokumenten, Terminen, Forddrungen, etc. Optionen
1. ADVOKAT/1 + o
D R Y . s [, Hn &h - = 1
<) E-2 B e A &% i E=uste | g Doumente
D Datum Wichtig = Typ -
J v . = 8 x
Eﬁ 06.10.2015 L eistung Kaufvertrag Eigentumswohnung ]
? KAUFVERTRAG EIGENTUMSWOHNUNG =
abgeschlossen zwischen
ADVOKAT Unternehmensberatung Greiter & Greiter GmbH
A-6020 Innsbruck, Andreas-Hofer-S5tralBe 398
Erste Bank der &sterreichischen Sparkassen AG
A-1010 Wien, Graben 21
als Verkauferseite und
Mag. Renate Mrus Dr. Brigitte Weiser RechtsanwaltskKG
A-1030 Wien, Geologengasse 3
als Kauferseite nach Magabe der folgenden Bestimmungen:
4 1T, ] 3
Klient: ADVOKAT Unternehmensberatung Greiter & Greiter GmbH, Andreas-Hof
Gegner:
Cala:/ SB / RATH 14.09.201 Inhaltsverzeichnis -
Aktauswahl 6.10.2015 17:214

1. Symbol: Das Vorschaufenster wird
rechts angezeigt.

2. Symbol: Das Vorschaufenster wird
unten angezeigt.

3. Symbol: Das Vorschaufenster wird in einem
eigenen Fenster angezeigt.

Die angezeigten Spalten sind konfigurierbar.
(Rechtsklick auf Spaltentberschrift)

Tipp: 0
Rechtsklick auf den Datensatz / Drucken —
druckt das Dokument sofort aus (ohne es Offnen
Zu mussen).
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Prioritat

Fur jeden Datensatz kann eine Prioritat mit den Stufen Wichtig 1 - 3 vergeben werden. Jede Stufe entspricht einer Farbe.

r

[ ADVOKAT - [Aktenverwaltung - TESTL/TEST] (=@ ][&=]
Programme Akt Bearbeiten Dokument Honorar Statistik Betreibung Online  Filker Drucken
. & Py oo : . ~ P -
L B e=28 9% 5 E & 8 @ 4 w % B
“.  Uberblick iiber einen oder mehrere Akten Ti pp:
= chronologische und strukturierte Ansicht. Erfassen und andern von Leistungen, Dokumenten, Terminen, Forderungen, etc. Optionen L. .. R
Wenn Sie in der Spalteniiberschrift auf das Wort
1. TEST1/TEST | + "Wichtig" klicken, andert sich die Sortierung
@ B- 9 9 ah . B g & & - B (B " okmee nach Prioritat.
D Datum - Wichtig  Typ Geg. Men
01.01.2015 L Leistung Telefonat mit Klientin TP81
02.02.2015 | L Leistung Konferenz mit Klientin TP81
@5 03.03.2015 L Leistung Brief an Gegner TPG
04.04.2015 7 Offener Posten  Honorar-/Akontozlg von Schuppe, Carmen, € -500,00 WiChtig 1 - gelb
05.05.2015 L Leistung Telefonat mit Klientin TP81
15 06.06.2015 n 1 Leistung Scheidungsvereinbarung Version 1 TP6
06.07.2015 L Leistung Konferenz mit Klientin TP81
15| | 08.08.2015 L Leistung Scheidungsvereinbarung aktuelle Version TPG Wichtiq 2
: icnti - Orange
06.10.2015 L Leistung Telefonat mit Klientin TP81 g g
10.10.2015 m = Termin F Vergleich an Gegner schicken
T Wichtig 3 - rot
<l il Neu > »
Klient: Schuppe, Carmen Gesellschaft m.b.H., teststr.1, A-8010 Graz Loschen Entf
Gegner: Mag. Walter Hoger Testperson, Hauptplatz 12, A-5020 Salzburg .
Causa: Ehescheidung RA/SB/RAT: XX Kopieren Strg+C 2015
Suchen Strg+S
Kurzbezeichnung Klientl (Pflichtfeld) - Liste mit <Alt+Pfeil-ab> 5 11:06 4
Leistung --> Titel Strg+T
PG --> PG eingezogen Strg+F1
o Prioritat » Keine
| Wichtig !
) Wichtig !!
Mit einem Rechtsklick kbnnen Sie die Wichtig 1!

Prioritat auswéahlen bzw. entfernen
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Dynamische Suche

Dokument erstellen
Text erstellen Ti .
Briefe, Schriftsatze und Aktenvermerke in Word erstellen Optionen 1pp:
Aktivieren Sie die dynamische Suche Uber System /
Akt: \WeisMa/Verkauf Einstellungen — Registerkarte Allgemein. 0
Weiss Markus / Wohnung Top 5
Art: Brief [~]
Empfanger: Bundes = [=]
B-ARCHI Bundeskammer der Architekten und Ingenieurkonsulenten In Jedem Feld, in dem Sie eine PersonenbezelChnung
Betreff: oy an Bundesministesium fir Europa, Integration und AuBeres eingeben kdnnen, funktioniert auch die dynamische Suche.
BM-AS Bundesministerium fiir Arbeit Gesundheit und Soziales 1 . . . .
. Bt i oy Geben Sie einen oc.ier mehrere Worttelle ein, zB .
S "bundes" oder "weiss" oder "weis ma" oder "gericht linz".
BM-F Bundesministerium fiir Finanzen i
Empfanger-Kurzbezeict BM-I Bundesministerium fiir Inneres } ) )
o , Gesucht wird in den Feldern Namenskurzbezeichnung und
BM-] Bundesministerium fiir Justiz
Name 1-3, und Vorname.
BM-LF Bundesministerium fiir Land- und Forstwirtschaft
BM-LV Bundesministerium fiir Landesverteidigung und Sport o

ﬂ ADVOKAT - [Aktenverwaltung - WeisMa/Verkauf]
Programme Akt Bearbeiten Dokument Honorar Statistic  Betreibung  Online  Filter  Drucken 7

L B ¢ =28 P> NBERS =@ @A

7~ (Uberblick iiber einen oder mehrere Akten
= chronologische und strukturierte Ansicht. Erfassen und dndern von Leistungen, Dokumenten, Terminen, Forderunge

wei5| ¥|% | + ‘e

WeisMa/Advokat Arbeitsvertrag - Weiss Markus

WeisMa/Verkauf Wohnung Top 5 - Weiss Markus
Weisho/AKV-K Kurrentien - Weiss Norbert

Akten:

In jedem Feld, in dem Sie eine Aktenbezeichnung
eingeben kdnnen, funktioniert auch die dynamische
Suche.

Geben Sie einen oder mehrere Wortteile ein.
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Vertragsassistent

Offnen Sie in der Aktenverwaltung den Vertragsassistent aus dem Meni "Dokument".

Interaktive Stoppcodes

v— Interaktive Stoppcodes

Wi
J'TI In Vorlagen definierte interaktive Stoppcodes ausfilllen

Fragen - Antworten

éVerkéi ufer

ADVOKAT
Kaufer

WeisMa

WeisMNo
Miteigentumsanteile Verkaufer

50/120
B-LNR

1
Liegenschafts-BG

Innsbruck

EZ

KG
811111
Wohnungsbezeichnung
Top 1
Garage
Ja
[7] MNein

m

Optionen

OK

Abbrechen

Alle Felder

Vorschau

ey

Akt - Stammdaten ADVOKAT/4

Aktenstammdaten erfassen oder dndern

_f,/ Klient und andere Beteiligte eingeben; Betreff, Abrechnungsparameter, etc. fastlegen Optionen

Stammdaten | Beteiigte | Erweiterung | Verrechnung | Betreibung | Memo | Freie Felder |\

Name Wert o

Garagenbezeichnung:
GreESt-Betrag:

Kiufer: WeisMa

Kaufer_2: WeisNo
Kaufpreis:

Abbrechen

=

w Befehle

KG: (811111

m

Kaufvertrag vom: ‘

‘onto Verkduferseite (Bank, IBAN und ev. BIC): —
Kurze Begrindung der Ausnahme:
Liegenschafts-BG: Innsbruck
Miteigentumsanteile an Garage:

Miteigentumsanteile Verkdufer: 50/120 -
4 T | 3

_P__EI Meues Feld ‘[‘b: Meue Ebene \HEL gmbenea Lischen

23.05.2015 15:44 [ XX
21.10.2015 15:45 / PS

4

Ihre Antworten und die ausgewahlten Textblécke werden
im Akt gespeichert. Sie kdnnen jederzeit unterbrechen
und spater fortsetzen. Die Variablen kdnnen auch in
anderen Vorlagen verwendet werden.

Geben Sie im Fenster Interaktive Stoppcodes
die gewunschten Textteile ein oder

vervollstidndigen Sie diese.

Tipp:
Mit Klick auf "Vorschau" zeigen Sie den
ausgefullten Vertrag in Word an.
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