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= Aktenverwaltung

Der elektronische Akt
merkt sich jedes Detail ...

Der ADVOKAT Assistent hilft bei der Aktanlage
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Nutzliche Funktionen
in der Aktenverwaltung

® Die Aktenverwaltung als Schaltzentrale bietet
Zugang zu allen aktbezogenen Daten: ERV, Leis-
tungsverzeichnis, Dokumente, E-Mails, Offene
Posten, Honorarnoten, Fremdgeld, usw.

® Sie verwalten beliebige Aktbeteiligte wie Klien-
ten, Gegner, Auftraggeber, Sachverstéandige,
Zeugen, gegnerische Anwalte, Drittschuldner,
Rechtsschutzversicherung, usw.

® ADVOKAT nimmt bei der Aktanlage eine auto-
matische Kollisionsprifung vor: Ist der neue
Klient bereits als Gegner in einem anderen Akt
erfasst?

® Vorschlag der drtlich zustandigen Gerichte und
Behorden

® Die leistungsstarke Datenbank (Microsoft SQL)
sorgt auch bei tausenden Akten fir reibungslo-
ses Arbeiten ohne Performanceverlust

® Gleichzeitiges Offnen von mehreren Akten fir
den optimalen Uberblick

® Zahlreiche Suchmadglichkeiten [Causa, Ge-
schaftszahl, beteiligte Personen, usw.] mit dem
Suchassistenten

® In freien Feldern® speichern Sie beliebige weite-
re Daten in strukturierter Form

)




Aktenverwaltung

... und Sie halten den Kopf frei

Die Vorteile der elektronischen Datenhal-
tung durften evident sein: beliebige Erweiter-
barkeit bei geringen Kosten, sofortige Aus-
kunftsbereitschaft am Telefon, Ubersichtliche
Aufbewahrung ohne langwierige Suche in
Papierstapeln, paralleles Arbeiten mehrerer
Mitarbeiter und einfache Ubergabe der Pro-

fur‘s Wesentliche

Die Aktenverwaltung ist die Schaltzen-
trale fir den elektronischen Akt. Die gesamte
Eingangs- und Ausgangspost, E-Mails und Fax-
sendungen, beliebige Dateien und Dokumente,
erbrachte Leistungen und verrechnete Hono-
rare, Forderungen, gerichtliche Titel und Zah-
lungen - alles wird im Akt ,aufbewahrt®. Ihr

Klient wird staunen, wenn Sie ein zwei Jahre
altes E-Mail auf Knopfdruck vor sich haben.

jekte, erhdhte Datensicherheit durch redun-
dante Speicherung zum Papierakt.

Die ,strukturierte Ansicht® in Ordnern
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Zwei Ansichten:

® Chronologische Ansicht: Die Aktinhalte werden in zeitlicher
Reihenfolge (auf- oder absteigend) angezeigt. In kurzen
Akten, wenn die Ubersicht auf ein oder zwei Bildschirm-
seiten maoglich ist, gewinnen Sie mit dieser Ansicht sehr
schnell einen vollstandigen Uberblick.

® Strukturierte Ansicht: Die Aktinhalte werden in eine Struk-
tur von Ordnern und Unterordnern, in Akte, Projekte und
Subprojekte gegliedert. Aktenvermerke, Evidenzen, E-
Mails, Eingangs- und Ausgangspost werden im jeweiligen
Ordner abgelegt. ADVOKAT schlagt eine sinnvolle Struk-
tur vor. In umfangreichen Akten kénnen Sie manuell tiefer
gliedern.




mm= Adressverwaltung

Klienten, Gegner, Beteiligte
Rechtsanwalte und Gerichte

ADVOKAT liefert einen umfangrei-
chen Adressbestand frei Haus mit;

® Bezirkshauptmannschaften
® Kanzleigemeinschaften

® Kreditschutzverbande

® Vermessungsdmter

® Wichtige Banken

® Versicherungen

® Rechtsanwalte

® Finanzamter

® Gerichte

+ Notare

Personendaten werden in vielen Pro-
grammteilen bendtigt, zum Beispiel im Akt, in
der Fremdgeldverwaltung, in ERV-Schriftsat-
zen, usw. In diesen Programmteilen werden
die gesamten Personendaten nicht immer
aufs Neue gespeichert. ADVOKAT greift auf
die zentrale Adressverwaltung zu. So halten
Sie die Daten an einer zentralen Stelle aktuell.

# Speichern Sie beliebige personenbezogenen Daten von Klienten, Ansprechpartnern und Beteiligten

Adressverwaltung und CRM
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Die Adressverwaltung ist Teil der ADVO-
KAT Aktenverwaltung. Hier werden alle Perso-
nen (natirliche und juristische) gespeichert,
die mit lhrer Kanzlei zu tun haben. Dies sind
Klienten und Gegner, Rechtsanwalte und Ge-
richte, aber auch Personen, die nicht in Ver-
bindung zu einem Akt stehen. Die Adressen
von Rechtsanwalten, Notaren und vielen Be-
hérden werden von uns mitgeliefert und regel-
mafBig gewartet.

® Erstellen Sie ganz einfach Serienbriefe, Etiketten fur Weihnachtskarten und Newsletter
® Strukturierte Auswertungen fur hr Customer Relationship Management (CRM)
® Synchronisieren Sie wichtige Adressen und Kontaktdaten mit dem Handy




Aktenevidenz —

ADVOKAT vergisst keinen Akt

Sofort beim Speichern der Leistung erfassen Sie auch die Wiedervor-
lage. Sofort beim Erledigen des Termins verzeichnen Sie die Leistung. In der For-
derungsbetreibung oder beim Generieren eines ERV-Schriftsatzes wird der Akt
automatisch kalendiert. Die Honorarabrechnung greift tber in die Offene-Pos-
ten-Verwaltung und das Mahnwesen. So geht sicher kein Akt mehr ,verloren®.

Und sollte es doch einmal passieren: ADVOKAT durchsucht periodisch den ge-
samten Datenbestand nach verwaisten Akten, die nicht kalendiert sind oder die
seit einer bestimmten Zeit nicht bearbeitet wurden. Inventuren sind nicht notig.

Aus der Evidenzliste eine Leistung erfassen ...
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Zum Beispiel zeigt ADVOKAT auf Wunsch alle Akten, die zwar
Jleben®, aber seit einem Jahr nicht bearbeitet wurden, oder alle
Akten, in denen seit langer Zeit keine Honorarnote mehr gestellt
wurde. Zahlreiche Such- und Filterfunktionen, Listen und Ausdru-
cke sorgen auch optisch fiir den nétigen Uberblick.




Bl Suchassistent

Information auf Knopfdruck

Der Suchassistent ist ein zentrales Instrument fiir das punktgenaue Finden von Personen und Akten.
Mit diesem einfach zu bedienenden Werkzeug kénnen Sie Ihre Arbeit wesentlich erleichtern - beim Bearbei-
ten von Akten, beim Selektieren und Filtern von Informationen, beim Erstellen von Auswertungen.

|

Der Suchassistent kann:
® Namen schnell suchen, Akten schnell 6ffnen

® Daten selektieren und das Suchergebnis in
anderen Programmteilen weiter verwen-
den, z.B. in statistischen Auswertungen, Be-
richten, Evidenzliste, usw.

® Daten auf Vollstandigkeit prifen: st bei allen
Klienten eine E-Mail-Adresse gespeichert?”,
LIst bei allen Akten eines bestimmten Klien-
ten die Abrechnungsart hinterlegt?"

® Im Expertenmodus logische Und-, Oder- und
Nicht-Verkntpfungen verwenden

® Zu einem Suchergebnis eine weitere Suche
hinzufiigen oder subtrahieren

® Das Suchergebnis weiter durchsuchen

® Haufig verwendete Sucheinstellungen als
LFavoriten® abspeichern

Suchassistent Akten
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Suchassistent -

Einfach suchen, schnell finden

Der elektronische Akt wird in den Kanzleien zunehmend Realitat.
Leistungen, Dokumente, Termine, E-Mails oder die Schriftsdtze des
elektronischen Rechtsverkehrs werden elektronisch aufbewahrt. Einige
Kanzleien fuhren in einfachen Causen keinen Handakt mehr, sondern
bauen auf die elektronische Speicherung. Das bequeme Suchen und
schnelle Finden von Akten nach verschiedenen Kriterien ist daher von
enormer Bedeutung. Kein Problem mit dem ADVOKAT Suchassistenten.

Iconleiste im Suchassistent

¢ Suchassistent
~ Akten und Personen suchen. bearbeiten und drucken

Poom % 08 @GS 8 BEA| v mml

Die wichtigsten Funktionen des Suchassistenten:

g} startet die Suche

<% kann den Suchlauf als ,Favorit” speichern

& sucht alle Beteiligten zu einer Person

f sucht alle Akten zu einer Person

‘.ﬂ zeigt alle beteiligten Personen zu einem Akt an
3‘ offnet den elektronischen Akt

_.;/J offnet das Fenster Aktenstamm

e offnet das Fenster Personenstamm

LE zeigt die aktenbezogenen Telefonnummern an

Gﬂ ruft Ausdrucke fur Akten oder Personen auf

‘ Der Suchassistent enthalt eine Registerkarte Akten. Dort
finden sich die haufigsten Felder, nach denen ein Akt ge-
. sucht wird (Kurzbezeichnung, GZ, zustandiger Rechtsan-
walt, Causa, etc.). Sie geben einen Suchbegriff ein, klicken
auf ,Suchen® und ADVOKAT zeigt alle gefundenen Akten an.




Bl Leistungserfassung

Eine vollstandige Leistungserfassung
ist die Grundlage ...

Leistungsvorlagen Leistungen kénnen da erfasst werden, wo sie
anfallen, also direkt in Word beim Schreiben eines Briefes,
Vorage-Leistungen aus der Terminverwaltung oder Dokumentverwaltung.
Lestugiatiatung srhand sine Vodepr-Limuna Wetem. | o0y Vorlageleistungen beschleunigen die Eingabe. Jede Leis-
Liste L tung kann vordefiniert werden, sodass nur wenige Felder
'*“""b"m:z gndere manuell einzugeben sind, z.B. der Portobetrag bei Briefen.
Grundbuchabidrage
._..,m::"“" [E Wenn Schreiben aus der Forderungsbetreibung erzeugt
W_ TP werden, wird die Leistung Uberhaupt automatisch ver-

zeichnet. Ebenso beim Generieren eines Schriftsatzes im
WebERV. Im selben Zuge wird der Akt weiterkalendiert.

Eamenizsbon mit ES
Eamremidion ohne E3

Eonlamne buir
Eonlemns lang
:::m1dulsmﬁuri:l'ﬁlhm Eine vollsténdige Leistungserfassung ist bei etwas Diszi-
Kgrmiteling {phng Vpteshnng) L plin praktisch kein zus&tzlicher Aufwand und verbessert
YA LA b das Ergebnis wesentlich - gerade wenn man pauschaliert.

Mochten Sie wissen ...

® wie viel Sie letztes Jahr mit einem Klien-
ten verdient haben

® welchen Zeitaufwand Ihre Mitarbeiter
verzeichnet haben

® welche Causen besonders gewinnbrin-
gend sind

Das ADVOKAT Controlling gibt dar-
auf klare Antworten.

Die Erfassung nicht verrechenbarer Leis-
tungen, wie eine Literaturrecherche, ist unserer Mei-
nung nach sinnvall und der Aufwand lohnt sich. Wenn
Sie Leistungen vollstandig erfassen, kénnen Sie |hrem
Klienten umfassend berichten und das Honorar besser
rechtfertigen.

Wenn Sie nicht verrechenbare Leistungen und Zeiten in
der Honoraribersicht optional inkludieren, erhalten Sie
wichtige Informationen uber die Wirtschaftlichkeit von
Klienten, Akten und Sachbearbeitern.




Leistungserfassung -

... fur Abrechnung und Controlling

Leistungserfassung und Leistungsabrechnung sind Basisfunk-
tionen von ADVOKAT. Entsprechend ausgereift sind die Funktionalitdten, die
eine schnelle und fehlerfreie Erfassung sicherstellen. In vielen Fallen erfolgt die
Leistungserfassung automatisch oder ADVOKAT schlagt sie zumindest vor.

® Automatische Leistungserfassung bei ERV-Schriftsétzen, etwa bei Klagen,
Exekutionen, vorbereitenden Schriftsdtzen, bei Grundbucheingaben und
generell in der gesamten Forderungsbetreibung

® Automatische Berechnung der Pauschalgebihren und Barauslagen

® Vorschlag der Leistungserfassung beim Schreiben von Briefen und
E-Mails, beim Abfragen von Grundbuch, Firmenbuch und anderen Daten-
banken mit Verdienst und tatséchlichen Barauslagen

® Erfassung des tatsachlichen, des verrechenbaren und nicht verrechen-
baren Zeitaufwands fir ein akten- und personenbezogenes Controlling

# Suchen und Finden von Leistungen nach Datum, Text, Leistungskirzel,
Sachbearbeiter, etc.

® Leistungen kopieren und in andere Akten verschieben

® Automatische Leistungserfassung nach Telefonaten und nach dem
Bearbeiten von Terminen

Die Leistungsliste bietet eine Leistungserfassung in aktibergreifender
Form. Damit kénnen Sie Leistungen wie in einer Excel-Liste fortlaufend einge-
geben, etwa alle Leistungen der letzten Tage fur einen bestimmten Juristen.

Leistungsliste fur Excel-ahnliche Leistungserfassung
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me® Honorarabrechnung

Effizient abrechnen ...

Fur Kanzleien, die effizient und flexibel abrechnen waollen, hat ADVOKAT den ,Honorarmana-
ger” entwickelt. Damit wird die Honorarnote am Bildschirm maBgeschneidert. Der Honorarmanager verschafft

den Uberblick und unterstiitzt die Kalkulation mit einer Vielzahl niitzlicher Funktionen: Gegeniiberstellung von

Verdienst nach Einzelleistungen, Einheitssatz und Stundensatz; nicht verrechenbare Leistungen und Zeiten zu-

oder wegschalten; die Abrechnung einzelner Leistungen auf spéter verschieben und beliebig pauschalieren.

Ihre Vorteile

*

®

\ 2
*

®
®
®

®

Kalkulation der verrechneten Leistungen am Bild-
schirm und mitrechnen wie in einem Excel-Formular

Pauschalierung nach mehreren Varianten, z.B. Netto-
honorar, Bruttohonorar, prozentuelle Zu-/Abschlage

Nicht verrechenbare Leistungen ein- und ausblenden

Abrechnung aller Akten eines Klienten in einer Sam-
melhonorarnote mit detaillierter Leistungsibersicht

Periodische Abrechnung definierter Akten / Klienten
Offene Gerichtskostennote

Nachtragliche Anderung von Bemessungsgrundlage,
Streitgenossenzuschlag, verrechenbaren Zeiten, etc.

Mischabrechnungen, z.B. Abrechnung nach Stunden-
satz und Einzelleistung in einer Honorarnote

Die schnelle Ubersicht
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Honorarabrechnung ™

Gute Leistung
darf auch etwas kosten

ADVOKAT Honorarnoten beruhen auf Vorlagen, die Sie mit Word flexibel
gestalten und an das corporate design der Kanzlei anpassen kénnen. Damit
schafft ADVOKAT auch die Umsetzung nicht alltéglicher Anforderungen. Das
Ergebnis ist ein ansprechendes Word- oder Exceldokument. Die ziffernmafi-
gen Summen werden automatisch in die offene Postenverwaltung und Hono-
rarevidenz tbernommen. In einer nachfolgenden Stufe greift das akten-, klien-
ten- und sachbearbeiterbezogene Erlos-Controlling auf diese Daten zurtck.

Das Kalkulationsfenster fiir's Feintuning
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Individuelle Konfiguration der Honorarnote

4 Honorarmanager
. Honoramose nachkalkudieren und pauschalisren, Zeit auf 'nicht vermechenbar’ sielllen

Mk LLELE 4 D@

BB

- % Abrechnung nach Einzelleistungen, Einheitssatz, Stundensatz
ﬁ nicht verrechenbare Leistung zu- und wegschalten

o
Qﬂ . Bemessungsgrundlagen anpassen und komprimierte Honoraribersicht

m @ Test- und Echtausdruck, Kennzeichnung der Leistungen als abgerechnet

13



e Offene Posten Verwaltung

14

Offene Honorare im Griff

VWelche Honorarnoten sind noch offen? Wie entwickeln sich lhre AuBenstédnde? Wie lang ist mein
durchschnittliches Zahlungsziel? Die Offene-Posten-Verwaltung informiert Uber erfolgte Zahlungen, AuBenstéan-
de, Reduktionen, Storni und Ausbuchungen. Jede Honorarnote erzeugt automatisch einen offenen Posten und
legt diesen auf Evidenz. Der Zahlungseingang gleicht die Buchung aus. So erhalten Sie jederzeit einen Uberblick
Uber die offenen AuBenstdnde und Akontozahlungen - personenbezogen, aktenbezogen oder partnerbezogen.
Nebenbei sorgt ADVOKAT fir die fortlaufende Nummerierung der Rechnungen und warnt vor Liicken.

Offener Posten zu einer Honorarnote

) Gipnar Pasten - Detals
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Ihre Vorteile

& Bessere Ubersicht tiber die offenen
Honorare und AuBenstéande

® Bessere Ubersicht tiber die vom Klien-
ten geleisteten Akontozahlungen

®  Abbildung eines ,Klientenkontos® mit
Ein- und Ruckzahlungen

® Umsatzauswertungen nach Kanzlei-
partner, Klienten- und Aktengruppen

® Evidenzhaltung offener Honorare und
ausgereiftes Mahnwesen

®  Automatische Buchung der Honorar-
noten in der Finanzbuchhaltung



Elektronischer Rechtsverkeh - =—

Die moderne Form der Kommunikation
mit Gerichten und Behorden

Seit 1989 konnen Mahnklagen elektronisch eingebracht werden, 1995
wurde der ERV auf das Exekutionsverfahren ausgeweitet. 2007 léste der WebERV die
obligatorische Zustellung tber Telekom ab. Mit der Einbeziehung des Grundbuch- und Fir-
menbuchverfahrens wird mittlerweile fast jede Verfahrensart elektronisch abgewickelt.

VVom Beginn an hat ADVOKAT mit der elektronischen Ubermittlung gearbeitet und ist
heute der Anbieter mit der weitesten Verbreitung. Kein anderes Softwarepaket bringt es
auf eine ahnliche Menge an ERV-Schriftsatzen.

ERV-Hinverkehr-Liste
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Im ERV steckt enormes Rationalisierungspotential. Ein Beispiel ist die Zustellung nach § 112 ZPO,
bei der ein Schriftsatz an den gegnerischen Rechtsanwalt tbermittelt wird. Diese Form des Datenaustauschs zwi-
schen Rechtsanwalten bedient sich zwar technisch der ERV-Schiene, die Daten flieBen aber nicht Uber das Gericht,
sondern direkt von Anwalt zu Anwalt. Diese elektronische Post ist schnell und billig, abhdr- und félschungssicher.

Wahrscheinlich wird in Zukunft ein groBer Teil der Kommunikation von Anwalten mit Behérden, Banken, Versiche-
rungen, Steuerberatern und eventuell sogar mit groBen Klienten Gber den ERV laufen.

Der ADVOKAT ERV kann als eigenstandiger Programmteil und ohne Vi
eingesetzt werden. Dies ist sogar in einer pay-per-use Variante magli

und Rickverkehr nach den gesetzlichen Vorgaben abwick
Kombination mit der ADVOKAT Forderungsbetreibung.

vollen Anwaltspakets
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——ADVOKAT Online

Internetdienste

in der Aktenverwaltung

ADVOKAT ist autorisierter Businesspartner der Republik bei diversen &f-
fentlich zugénglichen Datenbanken. Die Anmeldung, Datenabfrage und Gebuhrenverrech-
nung erfolgt Uber das Onlineportal von ADVOKAT. Sie haben damit einen Ansprechpartner.

Besondere Vorteile bietet die Integration der Online-Abfragen in das Anwaltspragramm.
Die Abfrage wird direkt aus der Aktenverwaltung gestartet, das Ergebnis wird als Dokument
im Akt gespeichert. Die Leistung mit den anfallenden Gebihren wird automatisch erfasst.

Eine DKM-Abfrage wird im Akt
gespeichert und die Leistung erfasst
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Abfragemadglichkeiten:

e Grundsticksdatenbank
= inkl. Personenverzeichnis

EB Firmenbuch

6 Zentrales Gewerberegister
@t Elektronische Akteinsicht
ZIMT  Zentrales Melderegister

JLUSTIZ Flektronischer Rechtsverkehr




Insolvenzcheck -

Abgleich der Edikte mit lhren Daten
Warnung bei Insolvenz

Der ADVOKAT Insolvenzcheck durchsucht nach der Aktanlage oder vor
gerichtlichen Schritten die Insolvenzdatei innerhalb von Sekunden nach den betei-
ligten Personen und warnt Sie rechtzeitig. Erzielte Treffer werden nach Relevanz
gewichtet und in einer Ubersichtlichen Liste angezeigt. Mit einem Klick 6ffnen Sie
das Edikt oder bearbeiten die zugehorige Person. Das Ergebnis wird gespeichert.

Die Vorteile

® Gesamtabfrage nach vordefinierten Einstellungen, z.B. alle Gegner in lebenden Akten
® Die Abfragekosten werden in einer Klage oder Exekution dem Gegner verrechnet

® Automatischer Abgleich lhrer Personendaten mit der Insolvenzdatei

® Einzelabfrage bei Aktanlage, sowie anlasslich Klage und Exekution

® Automatische Leistungserfassung und Kalendierung im Akt

® Speicherung des Edikts im elektronischen Akt

® Keine Uberflissigen Doppelchecks

® Kein Verlust von Barauslagen



= Forderungsbetreibung

Uber 400 Formulare

automatisch erstellen

Die ADVOKAT Forderungsbetrei-
bung ist seit jeher weit entwickelt und geht weit
Uber ein Kurrentienprogramm hinaus. Sie bietet
hunderte Vorlagen und ebenso viele Variablen,
die automatisiert mit Daten aus dem Akt gefiillt
werden. Haufig wird der Benutzer durch interak-
tive Ruckfragen beim Fullen der Variablen ange-
leitet. Heraus kommen Briefe, Schriftsatze, ERV-
Antrage, Berichte, Anfragen, Urgenzen, usw.
Das Ergebnis wird mit einer Leistung verbunden,
der Verdienst und die Barauslagen werden au-
tomatisch verzeichnet, sowie der Akt kalendiert.

ADVOKAT erledigt die Zinsenberechnung (z.B.
fur Unternehmerzinsen), bericksichtigt Zahlun-
gen und erstellt eine detaillierte Schuldnerab-
rechnung. Das spart Zeit und Geld.

Schriftsatz generieren...




Forderungsbetreibung

Leistung verzeichnen, Kalender setzen ...

ADVOKAT arbeitet beim automatischen Erstellen von Dokumenten mit
Word-Vorlagen. Daher kénnen Sie sowohl das Ausgangsformular als auch
den fertigen Schriftsatz mit den Mitteln von Word Gberarbeiten und gestalten.
Durch die Sammlung von umfangreichem Know-How in hunderten Formula-
ren wird sogar ein Anfanger bald Standardantrége eigenstandig verfassen.

..und im ERV bereitstellen

ﬁ Elektronischer Rechisverkehs - Himverkehr
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LAksmenss
Lore, ke, Lonle
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Ihre Vorteile

# Uber 400 Musterformulare werden vom Programm automatisiert
befillt, hunderte Variablen greifen auf Daten aus dem Akt zurtick

® In Vorlagebetreibungen® sind die haufigsten Schritte vorweg definiert,
daher ist das Programm auch fiir Anfanger leicht zu verstehen

® Das Ergebnis ist ein Word-Dokument oder ein ERV-Schriftsatz
® Viele Kanzleien erstellen zuséatzlich eigene Vorlagen
® Die Leistungs- und Barauslagenerfassung erfolgt automatisch

® Abdeckung von anwaltlichen Mahnungen, Klagen, Antragen im Zivil-,
Exekutions- und AuBerstreitverfahren, Urgenzen, Berichte an Klienten
und Auftraggeber, Anfragen an Behdrden, etc.

® Berechnung der offenen Zinsen und bisherigen Zahlungen
® Der Akt wird automatisch kalendiert

® Der WebERYV ist voll eingebunden
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= Fremdgeldverwaltung

Durchblick beim Fremdgeld

Fremdgeldein- und -ausgé&nge werden in
der Fremdgeldverwaltung gespeichert. Ein Konto-
blatt stellt die Eingange, Ausgange und Salden tber-
sichtlich dar. Zugleich mit dem Abspeichern eines
Eingangs kann automatisch ein Ausgangsvorschlag
generiert werden, also ein ,kalendierter Ausgang”.
Auf Knopfdruck erhalten Sie eine Ubersicht tiber die
erliegenden Fremdgelder pro Akt, pro Aktengruppe,
pro Empfanger oder pro Bankkonto.

Ein- und Ausgange am Fremdgeldkonto
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Uberweisen mit ,electronic banking"
wird selbstverstandlich unterstitzt. Zusatzlich er-
zeugen die Zahlungsbewegungen der Fremdgeld-
verwaltung Buchungsvorschlage fir die Finanz-
buchhaltung (siehe Programmteil ,Buchhaltung®).

Préazise Rechnung und perfekte
Ubersicht

®

L4

®

L4

Wann hat die Kanzlei in einem Akt
Fremdgeld erhalten, wieviel wurde
weitergeleitet, und was liegt noch am
Konto

Wie viel Fremdgeld liegt insgesamt in
der Kanzlei und wie teilt es sich auf
die Akten auf

Auf Wunsch erzeugt ADVOKAT Bu-
chungsvarschlage in der Finanzbuch-
haltung

Detaillierte Auswertungen, Ubersich-
ten und Protokolle fur alle Fremd-
geldbewegungen

Uberweisung per ,electronic banking"

. Uberweisungen erstellen
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Statistik & Controlling -

Messen Sie lhre Effizienz

Eine Standard-Statistik-Auswertung ist zum Die ADVOKAT Controllingauswertun-
Beispiel der Bericht ,Verdienst und Barauslagen pro Sach- gen gehen einen Schritt tiefer. Sie verknipfen
bearbeiter und Akt". Dieser Bericht setzt bei den erbrach- die erbrachten Leistungen mit dem verrechneten
ten Leistungen an, egal, ob eine Leistung bereits verrech- Verdienst und den tatséchlichen Erlésen. Bei der
net ist oder nicht. Er listet die Werte der Sachbearbeiter in Erstellung einer Honorarnote speichert ADVOKAT
einem bestimmten Zeitraum auf. Der mogliche Verdienst im Hintergrund viele Controllinginformationen mit.
nach Einzelleistungen, Einheitssatz und Stundenhonorar Somit sind Auswertungen nach Zeitrdumen, Akten-
steht so der tatséchlich aufgewendeten Zeit gegeniber. gruppen, Klienten und Sachbearbeitern maglich.
Controllingbericht ,Erlos pro Sachbearbeiter” Im Ergebnis ,weil“ ADVOKAT:
®  Wie viel wurde verrechnet und auf welchen Be-
Sraibstik Lelsiungen und Berchie .
Eratelien von Barichaen Gber Sachisamtener. Kienten snd kbten i wiord und Excel trag wurde pauschaliert
dearwarang: [Erierkarcha pru fschiaashaner ] ® Welche Sachbearbeiter haben Leistungen mit
ge ] Gnepe o welchem Zeitaufwand erbracht
Lewwsmvon D181, 2000 = Al At v L4 | Rbrathen |
b anA2nan e . ® Wie viel von einer Honorarzahlung entfallt auf
P Rethnunegini
welchen Partner
dEgeerchnes Leaungsn  Alke Leinlusgen -
Jpiarma Lsithurspery: Aulnshmen, nechd milenshnes ¥ ® Was kostet mich ein Sachbearbeiter und was
B Flker erlost er (Soll-Ist-Vergleich und Kostendeckung]
Absan Ak LIKE ‘advohat™ [ it #® Welche Causen bringen mir Geld und welche
kosten mich Geld
s k. alasten

Ein Sachbearbeiter hat im Monat Mai beim Klienten A 110 Stun-
den gearbeitet. Es sind kalkulatorische Kosten von EUR 4.400
angefallen. Allerdings wurden nur 65 Stunden verrechnet. Fur
diesen Zeitraum wurde ein Erlés von EUR 5.200 erzielt. Der Soll-
Ist-Vergleich ergibt einen suboptimalen Deckungsgrad von 118 %.

Einem Partner gebihrt bei bestimmten
Akten 2 Jahre lang ein Akquisitionsanteil
von 5 % von allen Honoraren. ADVOKAT
rechnet diesen Anteil bei jeder Honorarno-
te und Zahlung automatisch heraus.
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e Terminmanager

22

Der elektronische Kanzleikalender

Alle Termine in einem elektronischen Terminkalender?

Das zahlt sich sogar dann aus, wenn Sie die Termine doppelt im PC und im schriftlichen Kanzleika-
lender eintragen missen. Jeder Mitarbeiter kann direkt vom Bildschirm aus Auskunft geben und
Sie kénnen Ihren Kalender mobil am Smartphone mitnehmen, standige Synchronisation inklusive.

Termin automatisch erfasst (Ladung)
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Ihre Vorteile

Alle kanzleibezogenen Termine sind an ei-
nem zentralen Ort gespeichert

Chronologische und aktenbezogene Ansicht

Unterschiedliche Terminarten (Kanzleiter-
min, Auswartstermin, Frist] steigern die
Ubersicht

Mit vordefinierten Filtern kénnen Sie Zeitrau-
me und Sachbearbeiter schnell abrufen

Ladungen, die via ERV einlangen, werden au-
tomatisch eingetragen

Die Leistungserfassung erfolgt direkt aus
der Terminbearbeitung

Synchronisation mit Outlook und Smartpho-
nes fur Termine und Kontakte

Ubersichtliche Verwaltung der Fristen in ei-
nem eigenen Fenster
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Terminmanager =

Zur richtigen Zeit
am richtigen Ort

Der ADVOKAT Terminmanager wurde speziell fir die Anforderungen von Rechtsanwaltskanzleien kon-
zipiert. Kanzleitermine, Auswartstermine, Fristen, Wiedervorlagen und mehrere freie Terminarten werden
getrennt verwaltet. Zudem sind die Termine mit dem Akt verbunden und scheinen sowohl im elektronischen

Akt als auch im Terminkalender auf.

Uber Terminfilter entscheiden Sie, welche Terminarten und welche
Sachbearbeiter in lhrem Kalender angezeigt werden. Die voreingestellten
Filter werden als Favoriten abgespeichert. Zum Beispiel: alle Auswartster-
mine in dieser Woche, alle Wiedervorlagen fir den Bearbeiter X heute,
nur meine Termine oder auch die bestimmter Kollegen. Nicht jeder muss
sich um alles kimmern.

Tagesansicht mehrere Sachbearbeiter
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Wochenplanung am PC

Die ADVOKAT Terminverwaltung bietet einen grof3en Vorteil: Die
Termine und Evidenzen scheinen einerseits im Terminkalender und
andererseits im elektronischen Akt auf. Das heif3t, Sie kdnnen Ihre
Termine aus dem Akt heraus verwalten und andererseits aus dem
Terminkalender heraus den Akt bearbeiten. Der Terminmanager
prasentiert die Termine mehrerer Sachbearbeiter nebeneinander.
Mit einem Mausklick teilen Sie die Termine den Sachbearbeitern zu.
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= Synchronisation Outlook

Termine mobilisieren

Sie wollen Ihre Termine griffbereit dabei haben?

Kein Problem. Sie kénnen mit wenigen Schritten lhre Termine aus dem ADVOKAT Terminmana-
ger auf Ihr Smartphone tbertragen. Termine, die Sie auswarts in das Mabile eintragen, werden in
den Kanzlei-Kalender zurick dbernommen. Auf Wunsch werden die Termine laufend automatisch
synchronisiert. Private Termine kénnen Sie ausnehmen.

Die Synchronisation bringt die Termine im jeweils anderen Programm auf den neuesten Stand
oder aktualisiert nur in eine Richtung - z. B. von Outlook nach ADVOKAT. Zusétzlich zu Terminen
werden auch Kontakte mit der Adressverwaltung abgeglichen und bleiben am Smartphone aktuell.

Einstellungen fur automatische Synchronisation
Kdvoiial - Dutioak - Syechionivition
Synchronsation mil Oullook
Pranonen cder Temreana von und suach ME-Cutiood dberragen Opkansn
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Tewrmine WMPstadnleche DidnetEalendss =
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‘ Bei der Verhandlung fragt Sie der Richter, ob Sie in 3 Wochen
Zeit haben - Sie haben lhre Kanzleitermine am IPhone dabei
‘ und tragen den neuen Termin ein - |lhr Telefon ist online mit der
Kanzlei verbunden, die beiden Kalender werden periodisch syn-
chronisiert - auf Kollisionen macht ADVOKAT aufmerksam.
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Phone & Vgmo=—

Das ,,Post-it™ am Ddsktop

Phone & Memo ist ein Tool fiir das kanzleiinterne Aufgaben- und Nachrichten- ¢
management und kann die Organisation lhrer taglichen Arbeit enorm erleichtern.
Damit bekommen Sie die Aufgabenliste in den PC und die Ruckrufliste zum Akt.

Ihre Kanzlei erhalt einen Anruf, Sie sind nicht da und sollen zurickrufen. Statt ei-
nes Post-it's schreibt |hre Sekretarin den Rickruf in ADVOKAT Phone & Memo
und tragt Anrufer und Zeit, Betreff und Sachbearbeiter ein. Alles wird beim Akt
gespeichert. Sie rufen Ihre Aufgabenliste auf: Kontaktperson, Telefonnummer und
Akt sind bereits hinterlegt. Sie verschaffen sich schnell einen Uberblick im Akt und
wahlen die Nummer bequem mit einem Klick auf das Telefon-lcon.

Ihre Vorteile
® Phone & Memo ist eine Aufgabenliste fur Rickrufe, T

®  Gleichzeitig mit dem Erfassen in der Todo-Liste wird de
Terminverwaltung und im elektronischen Akt aufgezeic

® Ungelesene Aufgaben werden besonders hervorgehoben

® Die Leistungserfassung erfolgt direkt aus der Rickrufliste

Die Phone & Memo Aufgabenliste
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= Dokumentverwaltung

26

Texte erstellen
und verwalten

Einen Akt auswahlen, ein Formular auswé&hlen und mit einem Mausklick wird ein Dokument erstellt. ADVO-
KAT setzt die passenden Aktdaten ein und das Grundgerust ist fertig! Die Rubrik eines Schriftsatzes ist so
in Sekunden erstellt. Das Dokument wird automatisch zum Ak, im richtigen Ordner mit einem sprechenden
Namen gespeichert. Eigene Muster kdnnen ganz einfach ohne Programmieraufwand angelegt werden.

Funktionen und Einstellungen
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lhre Vorteile

Schriftsatz erstellen aus dem Akt

Toxt erstellen
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® Sie verbinden alle in der Kanzlei erstellten Dokumente mit dem Akt. Das betrifft E-Mails, PDF-Dokumente,
Bilder, Scans, etc. Vielfach geschieht das sogar automatisch

® Mit ,Workflow" kann das Dokument an einen anderen Benutzer zur Bearbeitung gesendet werden oder

dieser erhalt eine Nachricht

® Die Eingangspost aus dem ERV wird automatisch in den elektronischen Akt ibernommen

® Die ,Dokumentenliste” ist gleichzeitig das elektronische Postein- und Postausgangsbuch

® E-Mails werden aus dem Akt erstellt und mit Drag & Drop im Akt abgelegt

® Automatische Speicherung im Windows-Explorer ,.beim Akt



Dokumentverwaltung ™

Dokumente und E-Mails
zentral beim Akt

Die Dokumentverwaltung ist ein wesentlicher Teil des elektronischen
Akts. Sie ermdglicht eine chronologische Sicht auf alle Dokumente der Kanzlei und
speichert Zusatzinformationen wie Betreff, Status, Sender, Empfanger, Erledigungs-
datum, Anmerkungen. Nach all diesen Informationen kann man strukturiert suchen.
Das Dokument wird aus der Dokumentliste gedffnet, gedndert, an andere Bearbeiter
weitergeleitet, versendet oder erledigt. Es bleibt dabei immer mit dem Akt verknipft.
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Finden Sie lhre Dokumente immer?

Die tagliche Flut an E-Mails, Schreiben, eingescannter Post, Firmen- und
Grundbuchabfragen, Recherchen, Exceldateien, usw. erfordert eine gut
strukturierte Ablage und eine mdoglichst automatische, korrekte Daten-
speicherung. Die Dokumentverwaltung setzt genau hier an und bietet mit
Drag & Drop ein einfaches Werkzeug zur Ablage im elektronischen Akt.

Das soeben erhaltene E-Mail ziehen Sie mit der Maus aus
Outlook in den entsprechenden Akt. ADVOKAT speichert es
samt Anlagen, Empfangsdatum, Zeit und Absender dort.
Ein fertiger Vertrag wird aus dem Akt als Email verschickt.
ADVOKAT generiert automatisch ein PDF und erstellt eine
Leistung. Das versendete Mail ist wieder im Akt archiviert.
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BN PDF Automatisierung

Eingangspost scannen
und im Akt ablegen

Das portable document format ist Stand der Technik fiir den Datenaustausch von Texten. Zum Generieren
von PDF-Dokumenten bendtigt man ein spezielles Programm. ADVOKAT bietet mit ,pdf Factory” eine leistungsstarke
und kostenglnstige Alternative zu Adobe Acrobat. Vor allem ist ,pdf Factory” fernsteuerbar und wurde daher weitge-
hend in die Aktenverwaltung und in den elektronischen Rechtsverkehr integriert.

Der PDF-Assistent ist ein weiterer nitzlicher Hel-
fer: Sie konnen damit die Eingangspost in einem Zuge
einscannen - nicht Schreiben fur Schreiben einzeln,
sondern im Stapel'! Der Kopierer erstellt daraus eine
groBe PDF-Datei, macht eine OCR-Schrifterkennung
und speichert diese am Server.

Eingangspost scannen und den Akten zuweisen
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Jetzt starten Sie den PDF-Assistenten und zergliedern
das Sammeldokument am Bildschirm in die einzelnen
Teile, vergeben sinnvolle Dokumentnamen und ordnen
diese jeweils einem Akt zu. So haben Sie die Post im
elektronischen Akt und beim richtigen Sachbearbeiter.



PDF Automatisierung -

PDF automatisch erstellen

Sie erzeugen PDF-Dokumente etwa beim Versenden eines E-Mails direkt aus der Akten-
verwaltung. Die Option ,Word-Dokument als PDF senden” wandelt das Dokument automatisch in ein
PDF um und flgt es dem E-Mail als Anlage bei. Wahlweise wird gleichzeitig eine Leistung verzeichnet.

E-Mail erstellen mit PDF-Anhang
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Der ERV arbeitet intensiv mit PDF-Dateien. Der Riickverkehr liegt
generell als PDF vor. ADVOKAT verwandelt aber auch Hinverkehr-
Schriftsatze automatisch in PDF-Dateien und fasst dabei Schriftsatz
und Beilagen in ein Dokument zusammen. So wird ein vorbereiten-
der Schriftsatz mit allen Beilagen ubersichtlich im Akt und zur Leis-
tung gespeichert - die Direktzustellung erfolgt mit einem Mausklick.
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= Advokat & MS-Sharepoint

Volltextsuche, Versionierung
mobiler Zugriff, Co-Authoring

Die zentralen Funktionen von MS-Sharepoint lassen sich auch optimal fiir eine Kanzleisoftware nut-
zen: Schnelle Volltextsuche in allen gangigen Dateitypen [Word, Outlook, PDF, usw.), Zugriffsschutz fir vertrauliche
Akten und Dokumente, sicheres Archivieren der Dateien in einer Datenbank (MS-SAL-Server), automatische Versi-
onierung und die Maglichkeit auf Vorversionen zurtickzugreifen, mobiler Zugriff Gber Internet, iPad und Smartpho-
ne mit hdchsten Anforderungen an die Datensicherheit, Co-Authoring und damit die Zusammenarbeit mehrerer
Autoren in der Kanzlei oder Gber das Internet mit Klienten.

Ihre Vorteile

Die Volltextsuche von Microsoft Sharepoint ist direkt in die AD-
VOKAT Aktenverwaltung integriert. Daher kann die Suche nach
Akten mit der Suche nach Textinhalten kombiniert werden.

i a Fur jedes Dokument baut der Search Server im Hintergrund
i die Suchdatenbank auf. Daher kénnen in wenigen Sekunden

e 100.000 Dokumente, E-Mails, PDF, etc. durchsucht werden.
Das ist wie Google fur die Dokumente der Kanzlei.

; Sie kénnen den Zugriff auf Dokumente und Dateien (Anzeigen,

d Andern, Kopieren, Léschen) fiir Benutzer und Gruppen einfach

. regeln. Der Zugriffsschutz eines Akts wird automatisch auf alle
Dokumente im Akt Ubertragen.

Volltextsuche
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Security——

Zugriffe beschranken
Know-How schiitzen

Muss jeder Mitarbeiter Vollzugriff auf alle Akten, Honorarnoten und Dokumente haben?
Unterschiedliche Anforderungen aus Ihrer Kanzleistruktur kénnen Zugriffsbeschréankungen sinnvoll machen. Vielleicht
mdchten Sie lhrem Klienten anbieten, dass seine Akten nur von bestimmten Mitarbeitern einsehbar sind. ADVOKAT
kann solche Akten zur Ganze vor anderen Benutzern verbergen. Vielleicht wollen Sie den Zugriff fir einen Substi-
tuten beschranken. Dann kann dieser Jurist nur in seinen eigenen Akten arbeiten und nicht alle Akten der Kanzlei
einsehen. Oder Sie mochten bestimmte Programmfunktionen absichern. Dann bleiben statistische Auswertungen
den Partnern vorbehalten und ein ERV-Schriftsatz kann nur vom autorisierten Sachbearbeiter gesendet werden.

Security einstellen
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Das leistet ADVOKAT Security

ADVOKAT stellt ein umfangreiches Rechtesystem mit tber 100 Ein-
stellungen zur Verfuigung. Erstens kann der Zugriff fur Programm-
teile eingeschrankt werden, z. B. Buchhaltung, Statistik, Honorar-
noten, ERV. Zweitens kdnnen Funktionen geschiitzt werden, z. B.
Sehen, Andern, Kopieren, Léschen. Drittens kann die Zugriffsrege-
lung auf Aktenebene erfolgen. Einzelne Akten oder Aktengruppen
werden zur Ganze oder in Teilen geschutzt.

‘ Wenn Sie MS-Sharepoint als Dokumentenmanage-

mentsystem einsetzen, dann erstrecken sich die Zu-
. griffsrechte aus der Aktenverwaltung automatisch
auf alle mit dem Akt verbundenen Dokumente. Der
Schutz wird von der Aktenverwaltung auf das Be-
triebssystem Ubertragen.




= Buchhaltung

Einnahmen-Ausgaben-Rechnung

fur den Rechtsanwalt

Primar ist die ADVOKAT Buchhaltung
eine auf Anwaltskanzleien abgestimmte Einnah-
men-Ausgaben-Rechnung. Auf eine einfache Be-
dienung haben wir gréBten Wert gelegt: Konten
anlegen, Standardbuchungen, Erstellung der
Umsatzsteuervoranmeldung und Ausdruck einer
Gewinn- und Verlustrechnung sind auch fir den
Nicht-Buchhalter in wenigen Stunden erlernbar.
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Die Vorgabe von Buchungsarten er-
leichtert die Bedienung von Beginn an. Sie wahlen
zuerst, welches Konto bebucht wird: ein Kassa-
konto, Girokonto, Anderkonto oder Privatkonto
und dann, ob es sich um eine Einnahme oder Aus-
gabe handelt. Dadurch werden die bebuchbaren
Konten weitgehend vorgegeben. Man muss nicht
unbedingt wissen, was Soll und Haben bedeutet.

,Profis” sind nicht auf eine Einnahmen-Ausga-
benrechnung festgelegt. Die Bilanzierung wird bis
hin zur Erstellung von GuV und Rohbilanz unter-
stutzt. Sie kdnnen Kundenforderungen und Ver-
bindlichkeiten erfassen, Anlagen und Abschreibun-
gen buchen, mehrere Kostenstellen fihren und
beliebig viele Buchhaltungen parallel betreiben.

Buchungraumme
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Buchhaltung -

Bilanzierung fur die GmbH

Ein beachtlicher Rationalisierungseffekt liegt in der Integration der Arbeitsvorgan-
ge von Aktenverwaltung, Fremdgeldverwaltung und Buchhaltung. Ein GrofBteil der Buchun-
gen wird in der Aktenverwaltung vorbereitet und in der Buchhaltung nur nachvollzogen.

Warum die Arbeit zweimal machen? ADVOKAT erzeugt fir die aktenbezogenen Geldbe-
wegungen automatisch Buchungsvorschlage in der Finanzbuchhaltung. Die Buchhalterin
entscheidet als Kontrollorgan, welche Buchungen in das Journal tbernommen werden.

Wenn Sie einen Honorareingang im Akt erfassen ...
Dffenon Posien - Takhlungaingang par 10,70, 7008, Sfrauls -4
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Fremdgeldein- und -ausgénge, Akontozahlungen und Treuhandgelder mus-
sen nur einmal im Akt eingegeben werden. Eine bilanzierende Kanzlei erstellt zuerst die
Honorarnote, speichert den offenen Posten, vergibt die Rechnungsnummer und generiert
dann den Buchungsvorschlag. Alle relevanten Daten werden in der ADVOKAT ,Buchungs-
zwischendatei” gesammelt. Die Buchung der Forderung auf das Kundenkonto erfolgt au-
tomatisch. Der Vorteil liegt auf der Hand: Zeitersparnis und Reduktion von Eingabefehlern.

... generiert ADVOKAT einen Buchungsvorschlag
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solvenz

m Anmeldungsverzeichnis
zur Schlussrechnung

Das ADVOKAT Insolvenzprogramm ist ein &uBerst
machtiges Hilfsmittel fur den Masseverwalter. Sobald in einem
Verfahren mehr als finfzig Anmeldungen vorliegen, wird das
handische Bearbeiten mihsam und fehleranfallig. ADVOKAT
reduziert die Verwaltungsarbeit wesentlich. Sie kénnen einmal
erfasste Daten mehrfach verwenden.

Aus dem Anmeldungsverzeichnis
entsteht sehr einfach ein Vertei-
lungsentwurf  mit  automatischer
Berechnung der Quote. Der Vertei-
lungsentwurf ist wiederum Grund-
lage fur automatische Uberwei-
sungen per Electronic Banking.

Eine Forderungsanmeldung
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Insolvenz —-—

Prazisionswerkzeug fur Masseverwalter

Unterschiedliche Ubungen der Insolvenzgerichte sind uns seit langem bekannt. Das ADVOKAT-
Insolvenzprogramm wird seit vielen Jahren bei allen Landesgerichten in Osterreich verwendet. Die Auswer-
tungen basieren auf Word-Formularen, daher ist es mdéglich, auf unterschiedliche Wunsche einzugehen.

Liste der Anmeldungen
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Anmeldungen und Bestreitungen, bedingte und sichergestelite Forde-
rungen, Aus- und Absonderungsanspriche, Judikatforderung und Forderungs-
iibergang, Masseforderungen und Buchungen, Quotenberechnung und Uberwei-
sung, Abstimmung und Berechnung von Mehrheiten. Das Insolvenzprogramm
unterstitzt die anspruchsvolle Arbeit des Masseverwalters in vielfaltiger Weise.

Einige Highlights

® Kostenverzeichnis fur nachtragliche Prifungstagsatzung und Gerichtsbeschluss
® Entlohnung Insolvenzverwalter und bevorzugte Glaubigerschutzverbande

® Musterformulare fur Bestreitung und Zurickziehung der Bestreitung

® Rickrechnung der vom FA bedingt angemeldeten Umsatzsteuer

#® Berechnung der Quote und Uberweisung per Electronic Banking

® Einfaches Umwandeln von Konkurs in Zwangsausgleich
® einfache E/A-Rechnung inkl. USt-Voranmeldung

® [SammelJForderungsibergange auf den IEF

® Berechnung des Ausgleichserfordernisses

® Abstimmung bei Gericht mit Notebook
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EENCTI Computer-Telefon

Rationalisierung im Technikverbund

Akten, Personen und Telefonnummern sind in der Aktenverwaltung gespeichert. Es liegt da-
her nahe, den PC mit dem Telefon zu verbinden. Speziell das Anrufen direkt aus dem Akt ist in der
Praxis eine wesentliche Arbeitserleichterung: automatisches Wahlen, alle Informationen parat und an-
schlieend die Unterstutzung bei der Leistungserfassung und beim Schreiben eines Aktenvermerks.

Eingehende Telefonate werden mit einer ausgefeilten Logik ei-
ner Person in der Aktenverwaltung zugeordnet, der entsprechende Akt
wird vorgeschlagen. Dann kann das Telefonat zusammen mit dem elek-
tronischen Akt vom Sekretariat zum Juristen weiter vermittelt werden.

Anruferkennung und Zuordnen zum Akt

Telefanat
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Ihre Vorteile

® Vorschlag aller beim Akt beteiligten Per-
sonen, Wahlen direkt aus der Software

® Anruferkennung bei eingehenden Telefo-
naten, Zuordnung zu Person und Akt

® Der identifizierte Akt kann mit dem Tele-
fonat weiter vermittelt werden

® Schnelle Informationsweitergabe vom
Sekretariat zum Juristen

® Unterstitzung bei der Leistungserfas-
sung bezlglich Dauer und Gebihren

Wahlen aus dem Akt
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Akteneinsicht Klient —

Die Klienten online
topaktuell informieren ...

Das Programm Akteneinsicht Klient ,publiziert® ausge-
wahlte Aktinhalte fur lhre Klienten in einem speziell geschitzten
Bereich im Internet. Sie informieren damit tagesaktuell und auto-
matisch und vermindern gleichzeitig telefonische Rickfragen. Inhalt,
Umfang und Layout der verdffentlichten Informationen legen Sie fest.

Akteinsicht durch den Klienten im Internet
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Form und Aussehen der publizierten Inhalte werden mit Word-Vorlagen definiert

Der Klient kann seine Daten ansehen, hat aber keinen Zugriff auf Ihre EDV

Machen Sie sich selbst ein Bild unter https://advokat.at/Akteneinsicht
Optional kénnen Dokumente hochgeladen werden (doc, pdf, jpg, etc.)
Die Kanzlei definiert, welcher Klient Zugriff auf ,seine” Daten erhalt

Kennwortgeschutzter Zugang fir die Kanzlei und fur Ihren Kunden
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B Grund- und Firmenbuchassistent

Grund-und Firmenbuchabfragen
automatisch verarbeiten

ADVOKAT kann den Kanzleialltag auf viele Arten vereinfachen.

Ein Beispiel ist das Interpretieren und Verarbeiten von Grundbuch- und Firmenbuchabfragen. Bei der Aktan-
lage kénnen Sie einem neuen Akt einen Grundbuchauszug oder Firmenbuchauszug hinzufiigen und viele Da-
ten daraus Ubernehmen. Dies sorgt fur eine korrekte und vollstdndige Aktanlage mit allen beteiligten Per-
sonen. Auf Wunsch konnen Sie den Akt sogar direkt aus der Online-Firmenbuchabfrage anlegen lassen.

ERV Grundbuchgesuche verlangen héchste Konzentration beim Verfas-
sen. Umso besser, dass ADVOKAT bei der Erstellung eine sinnvolle Unterstiit-
zung durch die Ubernahme von Personen aus dem Grundbuchbestand anbietet.

ADVOKAT kann automatisch

® die Personen aus dem Auszug auslesen

® die Personenstammdaten anlegen
® die Personen als Beteiligte beim Gesuch hinzuftigen
® KG-Nummer, EZ, etc. vorschlagen

® bei einem bereits angelegten Akt ist dies nachtréaglich
moglich

Personen aus einem Firmenbuchauszug tibernehmen
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n vereinfachen Grundbuchgesuche

t Pfandrecht®: KG, EZ und B-LNR werden vorgeschlagen,
TZ eines Rangordnungsbeschlusses

rang Pfandrecht”: Bestehende Lasten werden angezeigt,
ur den Vorrang eines Pfandrechts wird automatisch formuliert



Know Hoy/ -

Wir bauen auf kompetente
und fachlich solide Arbeit

k Marktfihrer Wir arbeiten seit iber 30 Jahren
O m p e t e Nz fur die osterreichischen Rechtsanwaltskanzleien. Die
langjéhrige Betreuung von mehr als 1400 Rechts-
anwaltskanzleien jeder GroBe macht uns bei weitem

k D n t | n u | t a- t zum Marktfihrer im Bereich der integrierten Rechts-

anwaltssoftware. Unsere Stérke gibt lhnen Sicherheit!

InNnNnova t 10N Support und Service Durch unseren Wartungs-

vertrag sichern Sie sich die standige Anpassung und
Weiterentwicklung von ADVOKAT. So werden Sie mit
den Daten zu jeder Tarifanderung prompt versorgt,
meist noch bevor diese in Kraft getreten ist. Unser
Supportteam hilft Ihnen bei der taglichen Anwendung
weiter und unterstitzt Sie bei EDV-Problemen rasch
und unburokratisch. ADVOKAT lasst Sie nicht im Stich!

Rationalisierung Wir verdanken unseren Kunden
tausende Anregungen und Verbesserungen. Sie ma-
chen ADVOKAT zu einer durchdachten Gesamtldsung,
die Ihre tagliche Arbeit erleichtert. Profitieren Sie davon!

Einfache Bedienung Ein wichtiger Aspekt bei je-
der Weiterentwicklung ist die Benutzerfreundlichkeit.
Wir legen grofen Wert auf eine intuitive Handhabung.
Das umfassende Benutzerhandbuch und die Onlinehil-
fe erleichtern Einstieg und Anwendung. Alles im Griff!

Einschulung ADVOKAT ist leicht zu erlernen. Trotz-
dem ist ausreichende Einschulung fiir einen rationellen
Einsatz wichtig. Sie bietet die Maglichkeit, die wichtigs-
ten Kanzleiablaufe zu durchleuchten und neu effizien-
ter zu organisieren. Auch wir verbessern uns standig!
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Adressverwaltung
Akteneinsicht Klient
Aktenevidenz
Automatische Leistungs

Benutzerverwaltung
Bilanzierung
Computer-Telefon-Integration
Controlling

Customer Relationship Manage-
ment

Datenimport von Klienten
Dokumentverwaltung
eAkt-Einsicht
Einheitssatzabrechnung
Einnahmen- Ausgabenrechnung
Electronic Banking
Elektronischer Akt
Elektronischer Rechtsverkehr
E-Mail-Verwaltung
Evidenzliste
Exekutionsregisterabfrage
Firmenbuchabfra
For‘der‘ungsbetreih
Fremdgelder
Gerichtskostennote
Grundstiickdatenbankabfrage
Honorarkalkulation
Indexberechnung
Insolvenzprogramm

Internet Live Updates
Kalendierung
Koallisionskontrolle

ADVOKAT Unternehmensberatung

GREITER & GREITER GmbH

E-Mail:

Internet: www.advokat.at
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office@advokat.at

Kurrentienverwaltung
Leistungliste

MS-Outlook Synchronisation
Offene Posten Verwaltung
PDA einbinden

PDF Assistent
Periodena
Phone & M
Quotenberechnung
Ratenvereinbarungen
Schnittstelle Akten-Buchhaltung
Schuldnerabrechnung
Security

Serienbriefe
Spracherkennung
SQAL-Datenbank

Statistik Betreibung
Statistik Leistungen
Stundensatzabrehnung
Suchassistent

Support und Fernwartung
U30-Formular fiir Finanzonline
Uberweisungen

Verwaltung digitaler Diktate
VorOrt-Schulungen
Work-Flow
Zahlungsverwaltung

Zentrale Terminverwaltung
Zinsen- und Ratenberechnung
ZMR Meldeabfragen

und vieles mehr ...

6020 Innsbruck
Andreas-Hofer-Stral3e 39b

Tel. 0512,/58 80 33
Fax 0512,/58 80 33-33

1010 Wien

Stephansplatz 7A

Eingang Rotenturmstr. 1-3
Tel. 01,533 44 33

Fax 01,/533 44 33-33



